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 چکيده

و  روه كامپيوترو كارشناسي ناپيوسته گپيوسته اي كارداني هنامهنامه نگارش و تدوين پايانينيآ

 معيارهاي ارزشيابي آن
 

در  ی ليهانموسسهه آمهوزع عهال هدف از ارايه اين آيين نامه، کمک و راهنمايی به دانشجويان گروه کامپيوتر

بعد از مطالعه اين دستور العمل، قادر خواهيد بود مطالبی را که در هنگام ي صحيح پايان نامه است. جهت آماده ساز

ايد، به شيوه قابل قبول براي گروه و به صورت يک پايان نامه صحيح ارايه دهيد. انجام پروژه خود گردآوري کرده

گهردد. ها ذکهر مینامههها و پايانزشيابی پروژهدر اينجا، آخرين قوانين مصوب کميته پروژه درباره نحوه ارهمچنين 

 بديهی است که اين راهنما، به منزله ابلاغ رسمی کليه قوانين به دانشجويان است.

مطالعه آيين نامه، از يک جهت ديگر نيز مفيد است. نگارع اين آيين نامه کاملاً با قواعد کميته پهروژه کهه در 

ی جزييات نگارشی، ابهامهاي شما را در چگونگی ويرايش نهايی پايان نامه آمده، منطبق است. توجه به تمام 3فصل 

 برد.از بين می

 (تعريهل، تمديهد، دفهاع، نمهرهدر انتها نيز تمامی فرمهاي کميته پروژه که براي مراحهل متتلهل لهازم اسهت )

 است.شدهضميمه

 

 هاي كليديواژه
 .، قوانين کسر نمرهارزشيابی پايان نامهن قوانينگارع پايان نامه، شيوه قوانين انتتاب پروژه، 
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 مقدمه
نامه خلاصه و نشان دهنهده تمهامی زحمهاتی گارع پايان نامه عاري از اشکال بر هيچ کس پوشيده نيست؛ چرا که پاياناهميت ن

کشد. پايان نامه دانشجو به عنوان تنها خاطره ماندگار و البته قابل استناد در دوران است که دانشجو در طول دوران تحصيل خود می

نشان دهنده ميزان و نوع تلاع دانشجو در جهت انجام پروژه محوله است. بهديهی اسهت کهه پايان نامه  از طرفی تحصيل وي است.

 يک پايان نامه ضعيل و پر از اشکال، از ارزع علمی پروژه خواهد کاست.

کهه  کار گيرند. نوشته هايیدانشجويان بايد تمام تلاع خود را در جهت آماده سازي پايان نامه مناسب بهبنا به دلايل ذکر شده، 

اين است که شما با نحوه نگارع و صفحه آرايهی پايهان هدف آيين نامه اکنون در دست شماست، به همين منمور تهيه شده است. 

 نامه )به نحوي که مورد قبول کميته پروژه گروه کامپيوتر باشد( آشنا شويد.

از  تحويل پايان نامه( در اينجا آمده است تها شهماهمچنين قوانين کميته پروژه در کليه مراحل پروژه )از زمان انتتاب تا دفاع و 

ابلاغ قوانين به شماست و پس ، به منزله جزوهبديهی است مطالعه اين قبل درباره تصمي  گيريهاي گروه و کميته پروژه مطلع باشيد. 

  از آن هيچگونه اعتراضی از جمله جهل به قانون پ يرفتنی نيست.

شويد. رعايت تمامی قواعد ذکر شده الزامی است. فصهل دوم رع صحيح پايان نامه آشنا میدر ادامه در فصل اول، با شيوه نگا

اي از مهمترين مصوبات پردازد و در فصل سوم، گزيدهبه توضيح متتصري از مراحل انتتاب تا ارايه پروژه و تحويل پايان نامه می

کند که با قوانين کسهر نمهره نيهز العه اين فصل به شما کمک میمطکميته پروژه در زمينه ارزشيابی و نمره پروژه آورده شده است. 

فصل چهارم به جمع بندي و نتيجه گيري اختصاص دارد و در عين حال شما خواهيد آموخت که جمع بنهدي و نتيجهه  آشنا شويد.

 گيري در يک پايان نامه چگونه است. 

ت نيهاز آورده شده است. در صهور 3نها احتياج داريد، در پيوست تمامی فرمهايی که از ابتداي انتتاب پروژه تا زمان دفاع به آ

 جدا کرده و استفاده کنيد. به هر يک، کافيست آن را
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 فصل اول

    
مراحل  ،دانشجوياني که ميتوانند پروژه اخذ نمايند

 وقواعد تنظيم پايان نامه انجام پروژه
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 نماينددانشجوياني که ميتوانند پروژه اخذ -1-1
 دانشجویانی که میتوانند پروژه اخذ نمایند -1-1جدول

 
ن

 

 

 

 

 

 

 

 

 :مراحل انجام پروژه

 الل:مراحل دريافت پرژه:

 دريافت فرم تصويب پروژه از سايت يا انتشارات )کليه فرمهاي مورد نياز در قسمت پيوستهاي اين آيين نامه آمده است(.-3

 ارائه فرم به استاد راهنما-2

 فرم به مدير گروهارائه  -1

 و مديرگروه پس از تاييد استاد راهنما کارشناس رشتهارائه فرم به -4

 

 نامهروي جلد پايان-3-1
و )مهندسی کامپيوتر(  کاردانی(، نام رشته تحصيلی ، کارشناسی ناپيوسته،با توجه به مقطع تحصيلی )کارشناسی ددانشجويان باي

ساير مشتصات )نهام را تکميل کنند.  نامهدر صفحه روي جلد اين آيين الگوي ارايه شده )نرم افزار، ستت افزار(، گرايش مربوطه

نامه با رنگ طلايی ر روي جلد پاياننيز به طور مناسب ب( زمان دفاع از پروژهنامه، نام نويسنده و راهنما، موضوع پايان يا اساتيد استاد

  را ببينيد. 3-3شکل  توضيحات زير را به دقت مطالعه کنيد و .شودمیزرکوب 

 

 

 

 

 کارشناسی ناپیوسته

 پیشنیاز رشته

ICT)واحد درسی 55بعد از گذراندن  )مدیریت و مخابرات 

 ترم آخر نرم افزار

 ترم آخر الکترونیک

 ترم آخر قدرت

 ترم آخر سخت افزار

 کاردانی

 پیشنیاز رشته

 ترم آخر الکتروتکنیک

 ترم آخر الکترونیک

 واحد درسی 55بعد از گذراندن  نرم افزار
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 :مهم تذکرچند 

  مرغوب باشد. گالينگوربايد از نوع  نامهجلد پايان -3

 .است شده تعيين مشکي :معماري ،سبز : عمران قرمز :افزار نرم اي سرمه : برق دانشجويان براي :توجه

 .گيرداز لبه جلد قرار می cm2آرم موسسه در بالا و در فاصله  -2

 شود.نوشته میزر سياه  36با فونت  لبه بالايی جلداز  cm5/7رشته در فاصله رايش و نام گ ،مقطع -1

 شود.درج میزر سياه  31با فونت « موضوع»، کلمه از لبه جلد cm39بعد از آن، به فاصله  -4

يقاً مطهابق شود. دقت شود که عنوان دقزر سياه نوشته می 29عنوان پايان نامه با فونت از لبه بالايی جلد،  cm5/33به فاصله  -5

 عنوانی باشد که در هنگام انتتاب پروژه، تاييد شده است.

 تمام مندرجات روي جلد نسبت به دو طرف چپ و راست آن بايد کاملاً در وسط قرار گيرد. -6

 فاصله داشته باشد. cm2عنوان پايان نامه با دوطرف جلد، حداقل  -7

گی استاد راهنما همراه نوشته شده و در خط بعد، نام و نام خانواد« استاد راهنما»، عبارت لبه پايينی جلداز  cm32به فاصله  -1

 شود.نوشته میزر سياه  31)دکتر يا مهندس( با فونت  ناسبمبا پيشوند 

نوشته شده و در خط بعد، نام و نهام خهانوادگی زر سياه  31با فونت « نام دانشجو»، عبارت لبه پايينی جلداز  cm7به فاصله  -0

 شود.د. اگر تعداد دانشجويان بيشتر از يک نفر بود، نام هر دانشجو در يک سطر نوشته میشودانشجو نوشته می

زر  36با فونت از لبه پايينی جلد، ماه)يا فصل( و سالی که در آن پروژه به اتمام رسيده و دفاع شده است  cm5/1در فاصله  -39

. اگر عنوان پروژه روي ال آن با حروف کوچک زرکوب گرددو سدانشجوو نام  پروژه عنوان فقطعطل پايان نامه در شود.نوشته می
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 را ببينيد(. 2-3)شکل    توانيد همه عنوان را روي عطل ننويسيد.گيرد، میعطل جا نمی

 
 هاي مناسب براي نوشته هاي روي جلدفاصله -1-1شکل 

 

 
 عطف پایان نامهنوشتن عنوان پروژه و نام دانشجو روي  -2-1شکل 

 

 

 نامهداخلي پايان هايهصفحآرايش  وترتيب -3-4
هايی که قبل هاي اصلی. تمامی صفحههاي فرعی و صفحهشود؛ صفحههاي داخلی يک پايان نامه به دو بتش تقسي  میصفحه

 هاي اصهلی هسهتند.هاي بعهد از آن، صهفحههاي فرعی هستند و همهه صهفحهاز شروع متن اصلی پايان نامه )مقدمه( هستند، صفحه

 و به صورت يکرو تايپ شود. cm7/20×cm23معمولی در اندازه  A4مطالب پايان نامه بايد روي کاغ  تمامی 
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 رعيف هايهصفح -1-4-1

بايد (. شماره صفحه 999 -ج-ث-ت-پ-ب-آ)شود شماره گ اري می حروف الفباي فارسیفقط بر اساس فرعی  هايهصفح

cm 5/3 هاي فرعی بهه صهورت ترتيب قرارگيري صفحه ملاً در وسط صفحه قرار گيرد.و از دو طرف کا باشد بالاتر از پايين صفحه

 زير است:

 «س  الله الرحمن الرحي ب»صفحه  -3

 صفحه عنوان -2

 )اختياري( صفحه سپاسگزاري -1

 صفحه تقدي  -4

 هاي کليديصفحه چکيده و واژه -5

 هاي فهرست مطالبصفحه -6

 نامه( )در صورت وجود حداقل يک شکل در پايان هالهاي فهرست شکصفحه -7

 )در صورت وجود حداقل يک جدول در پايان نامه( هاي فهرست جدولهاصفحه -1

 )در صورتيکه به وجود چنين ليستی احساس نياز شود( هاي ليست علاي  و اختصاراتصفحه -0

 

 :مهم تذکرچند 

 مشتص شده است، الزامی نيست.« اختياري»هايی که با عنوان وجود صفحه 

  ،شود. ، آورده میهاي روي جلدها و فونتروي جلد، با همان ترتيب فاصله کليه مندرجاتدر صفحه عنوان 

  تيتر سپاسگزاري )اختياري( ها اختصاص داردسپاسگزاري هببعد صفحه .cm5/0 تر از بالاي صفحه و از دو طرف کاملاً پايين

از سمت چپ نوشته   cm1ست و از سمت را  cm4با فاصله  34ت ننوشته شود و مطالب آن با فو 36وسط صفحه و با فونت 

 شود.

 نوشهته و فاصهله آن از بالها  32با فونهت  «تقدي  به». تيتر استتقدي   ، صفحهصفحه بعديcm39  و از سهمت راسهتcm31 

 نوشته شود. مطالب اين قسمت نبايد از يک صفحه تجاوز کند. cm5و با طول سطر  32باشد. مطالب اين قسمت با فونت 

  شود از فونتهاي معمولی مانند لوتهوس، زر، صفحه سپاسگزاري و تقدي  اختياري است. اما پيشنهاد میانتتاب نوع فونت در

 نازنين يا غيره استفاده شود.

  لوتوس سياه نسبت بهه بالهاي صهفحه  34با فونت  «چکيده»باشد. عنوان نامه میپايان و کليدواژه چکيده صفحهقسمت بعدي

cm4 در سطر بعد و در وسط صفحه عنوان پروژه بها همهان انهدازه نوشهته شهود. شود ومی است کاملاًدر وسط صفحه نوشته 

نوشهته  صهفحه نصهلاز سمت چهپ و حهد اک هر در   cm1از سمت راست و   cm4با فاصله  زر 32با فونت چکيده مطالب 

آوري اطلاعهات، عمراحل بکارگرفته شده براي کسب و جمشرح کلی شود. چکيده شامل بيان متتصر مسئله مورد بررسی، 
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طوريکه خواننده با مطالعه آن تشتيص دهد که پروژه در بر گيرنده مطالب مورد باشد، بهنحوه عمل و نتيجه کلی حاصله می

 باشد يا خير؟علاقه وي می

 يهک  حداقل با «کليدي هايواژه»عنوان  .است الزامی( نيز در همين صفحه و بعد از چکيده تا 39هاي کليدي )حداک ر واژه

شود و بعد از آن در خط بعد، کلمات لوتوس سياه نوشته می 34خط فاصله از آخرين خط چکيده در سمت راست با فونت 

و در انتههاي خهط يهک « ،»گيرند. بين هر کلمه کليدي، يهک ويرگهول همگی در يک خط قرار میزر  32با فونت کليدي 

  خواهد آمد.».« نقطه 

  نسبت بهه بالهاي صهفحه  «فهرست مطالب»هرست مطالب اختصاص دارد. فاصله تيتر فاولين صفحه از صفحه بعدي بهcm33 

شهود. يهک نوشهته مهی لوتهوسسهياه  34گيهرد و بها فونهت است و نسبت به دو طرف صفحه کاملاً در وسط صفحه قرار می

تها سهمت  «عنهوان»شهود. فاصهله نوشهته مهی «صفحه»و  «عنوان» هايهکلم لوتوسسياه  34تر از تيتر، با فونت نمتر پاييسانتی

عنهاوين و مطالهب و شهماره  تهواني . بعهد از آن میباشهد cm2صهفحه  چهپتا سهمت  «صفحه»و فاصله  cm1راست صفحه 

و شهماره و عنهوان فصهل ان بتهش، شهماره و عنهوشهامل مقدمهه،  مطالب فهرستزر بنويسي .  32هاي آن را با فونت صفحه

لازم به توضيح است که اگر چند فصل از پايان نامهه . است شده گ اريصورت شمارهفصل به  يا زير موضوعهاي محتويات

بندي کنيد. وجود بتشهها در پايهان نامهه دسته« بتش»توانيد آنها را در قالب کلی از لحاظ محتويات به ه  وابسته است، می

 اختياري است.

 شوداستفاده از فونت نازنين براي اعداد توصيه می. 

 اسهت؛  «فهرست مطالب»همانند قالب کلی آن اختصاص دارد که  «هافهرست جدول»و  «هافهرست شکل»دي به بع هايهصفح

 شود.با اين توضيح که هر کدام در صفحه جديدي شروع می

 هاي بعهدي از فاصهله ها در صهفحهاگر هر يک از فهرست ها، بيش از يک صفحه باشد، نوشتهcm5/2   شهروع از لبهه کاغه

 شوند.می

 و اختصهاراتی کهه در مهتن ياختصاص دارد.در اين قسمت ليستی از کليهه علها «  و اختصاراتيليست علا»بعدي به  قسمت  

 درشهود. اين ليست نيز در صهفحه جديهد شهر وع میگردد. نحوه نگارع آن همانند فهرست است. بکار رفته است درج می

 گردد.چپ علامت و در سمت راست مفهوم آن درج می سمت

 

 هاي اصليهصفح -1-4-2

اصلی  هايهصفح گ اريتايپ شود. شماره بدون استفاده از کادر و يا سرصفحهصورت ساده و بايست بهاصلی می هايهصفح

 بالاتر از پايين صفحه و از دو طرف کاملاً در وسط صفحه قرار گيرد. cm 5/3است که بايد  ، ...(1، 2، 3)  اعداد فارسی صورتبه

در نمر گرفته شود. مهتن آن بها  يک خط يا يک و ني  خطو فاصله سطرها از يکديگر  cm36 ول هر سطردر صفحات اصلی ط

 و از سهمت چهپ cm1سطر باشد. فاصله هر سطر از سمت راست کاغ   21تا  29بين و تعداد سطرها در هر صفحه  34يا  32فونت 
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cm2  باشد و فاصله اولين سطر از بالاي صفحهcm1 ر از پايين صفحه وفاصله آخرين سطcm5/2 .سطر اول هر پاراگراف بايد  باشد

 .تورفتگی داشته باشد cm3تا  cm6/9به اندازه 

هاي معمهولی، توانند به دلتواه خود يکی از فونتفونت استفاده شده در تمامی متن پايان نامه بايد يکسان باشد. دانشجويان می

 ا انتتاب کنند.رمانند زر، لوتوس، ميترا، نازنين و يا کامپست 

 

 :مهم تذکرچند 

 و بها فاصهله  در يک صفحه جديدزر سياه  31با فونت هر فصل  و شماره عنوانcm33  شهود. بهين تايهپ میاز بالهاي صهفحه

هاي فصل، يک خط خالی وجود دارد. اضافه کردن يک صفحه کهه منحصهراً حهاوي عنهوان و شهماره عنوان فصل و نوشته

اي را اضافه کرديد، باز ه  بايهد در صهفحه بعهد، در هر حال اگر چنين صفحه شود.ا توصيه نمیفصل باشد، مانعی ندارد، ام

 عنوان و شماره فصل را با قاعده ذکر شده بياوريد.

 فصهل آورده اصهلی ابتدا شهماره فصهل و سهپس شهماره عنهوان  از سمت راست، عنوانهاي يک فصلگ اري براي شماره

 :(3-3فرمول )؛ يعنی به صورت شودره استفاده میشود و بين آنها از يک خط تيمی

 )عنوان( -عنوان اصلی( )شماره-)شماره فصل(    (3-3)

  شوند. بين هر عنهوان و پهاراگراف گ اري نوشته میزر سياه و با رعايت قوانين شماره 36عنوانهاي اصلی يک فصل با فونت

 قبل، يک خط خالی وجود دارد.

 به نحوه شماره گ اري )شود. تکرار می (2-3فرمول )به صورت شماره گ اري  رعی، قاعدهدر صورت وجود زيرعنوانهاي ف

 شود.گ اري در يک پايان نامه توصيه نمیسطح شماره 4اصولاً بيشتر از  (در اين آيين نامه دقت کنيد.

 )عنوان(-(nان فرعی)شماره زيرعنو -...  -(3)شماره زيرعنوان فرعی -)شماره عنوان اصلی( -)شماره فصل(   (3-2)

  زر سههياه و بها رعايهت قههوانين  34زيرعنوانههاي فرعهی يهک فصههل بهدون توجهه بههه اينکهه در چنهد سهطح باشههند، بها فونهت

 و پاراگراف قبل، يک خط خالی وجود دارد. فرعی شوند. بين هر زيرعنوانگ اري نوشته میشماره

 به شماره گ اري ندارند وجود داشهته باشهد. ايهن عنوانهها نيهز  ممکن است در پايان نامه، بعضی از تيترهاي فرعی که احتياج

در  چند تذکر مهم)به عنهوان  شوند.زر سياه و با يک خط خالی قبل از آن نوشته می 34مانند زيرعنوانهاي فرعی با فونت 

 صفحه قبل دقت کنيد.(

 

 توالي مطالب در يک پايان نامه-3-5
کرد. بديهی است با توجه به عنوان پروژه و شيوه  ساس طرح پيشنهادي زير تنمي بر ان توارا مینامه والی صفحات اصلی پايانت

در هر صورت، بايد نمر استاد راهنمها  انتتاب کنيد. يا صلاحديد استاد راهنما خودبا سليقه  توانيد فصل بندي مناسب رانگارع، می

گيري و پيشنهادها و همچنين مراجهع و منهابع در ههر ل نتيجهدر فصل بندي رعايت شود. لازم به ت کر است که وجود مقدمه، و فص

 پايان نامه، ضروري است.
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له مورد بررسهی يها ههدف مطالعهه، بيهان دلايهل اهميهت موضهوع و ئبايست شامل بيان واضح و کامل مسمقدمه می  :مقدمه -3

 و بتشهاي پروژه باشد. ازاج کلی ارزشيابی آن و مرور

انجام شده روي موضوع و وضعيت فعلی کارها و تحقيقات قبلی  هل بيان متتصر تاريتچشام :مروري بر گ شته ؛فصل اول -2

 باشد.آن می

شرحی دربهاره شهيوه کهار دانشهجو و توضهيح روشهها يها شامل  لوازم و نيازهاي پروژه: و يا عمل روع تحقيق ؛فصل دوم -1

 باشد.افزارهايی که در حين انجام پروژه مورد استفاده بوده، میوسايل يا نرم

شيوه اجراي گام به گام مراحل تا رسيدن به هدف نهايی پروژه کاملاً شهرح در اين قسمت  :نتايج پروژهاجرا و  ؛فصل سوم -4

 شود.بيان میو مشروح نتايج حاصل در پروژه به طور کامل شود. همچنين داده می

و درباره عملکرد يا کهارايی  شدهه مرور در اين قسمت نتايج حاصل در پروژ :گيري، پيشنهاداتبحث، نتيجه ؛فصل چهارم -5

دست آمده اسهتدلال مزايا و معايب پروژه ذکر شده و در حد امکان درباره دلايل نتايج بهبتش بايد  اين شود. دربحث می

 گردد.ه میيدر ادامه پيشنهادات مؤلل در مورد کار ارا شود.

باعهث  ، قراردادن آنها در متن اصلینياز است به وجود آنهاه گيرد که در عين حاليکقرار میپيوست مطالبی در : هاپيوست -6

مطالبی که در يهک  معمولاًيابد. گردد. هر پيوست به يک موضوع اختصاص میاز بين رفتن انسجام و پيوستگی مطلب می

 آيد، شامل موارد زير است:پيوست می

 صورتيکه تعداد آنها زياد باشد( )دراست تهيه شده به کمک نرم افزارهاي مورد استفادهيی که هامنحنی. 

 در صورتيکه تعداد آنها زياد باشد( ی که به آنها استناد شده استجداول(. 

 اثبات قضايا. 

 دستورالعمل استفاده از برنامه کامپيوتري تهيه شده. 

  در صورتيکه فه  مطلب بدون آن امکان پ ير نباشد. ليست برنامه کامپيوتري 

 نمونه خروجی برنامه. 

 هاي تهيه شدهنقشه. 

  براي نوشتن عنوان پيوست، از قواعد ذکر شده براي عنوان يک فصل تبعيت کنيد.

رتيب نوشتن منابع به ترتيب حهروف الفبها باشهد. ابتهدا تشوند. شماره گ اري می 3منابع به ترتيب از شماره  :و منابع مراجع -7

بر اساس قاعده زير بايد نابع کاغ ي م نوشتننوشته شوند.  ترنتیو در انتها منابع و سايتهاي اين منابع فارسی سپس منابع لاتين

 باشد:

نام خانوادگی  -1 از يکديگر جدا شوند( «و»)در صورت وجود چند نويسنده، نامها با  نام نويسنده -2خانوادگی نويسندهنام  -3

اي که مقاله چاپ نام ناشر يا مجله -6 ک()به صورت ايتالي عنوان کتاب يا مقاله-5 )در صورت ترجمه بودن( نام مترج  -4مترج  

 صفحاتی که مطلب مورد نمر از آن استتراج شده است.-1سال انتشار کتاب يا سال انتشار و شماره مجله  -7 شده است
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براي هر منبع، تمامی اطلاعات فوق بايد با يک کاما از يکديگر جدا شده و همگی پشت سر ه  در يک خط نوشهته شهوند. در 

 توانند در خط بعدي ه  نوشته شوند.جاي کافی در يک خط نباشد، اطلاعات می صورتيکه

سايتی که اطلاعات فوق را در خود جاي داده است، در يک خط مستقل و از سمت چپ کامل براي منابع الکترونيکی، آدرس 

 تفاده شود.شود. چون ممکن است منابع اينترنتی تغيير کنند، سعی شود از سايتهاي معتبر اسآورده می

 
 

 

 نکات تکميلي در نگارش پايان نامه-
 پايان نامه به آنها توجه شود. تمامپردازي  که بايد در در ادامه، به توضيحاتی می

تعهدادي از نامهه رعايهت کنيهد. گ اري فارسی را در تمام پاياننقطهبندي فارسی، آيين نگارع و قواعد نحوه صحيح جمله -3

 شتري دارد به اين صورت است:قواعد که مورد استفاده بي

 چسهبند، ويرگول ]؛[، دونقطه ]:[ و علامت سوال و تعجب ]؟ ![ هميشه به کلمه قبهل از خهود مینقطه ].[، ويرگول ]،[، نقطه

 اما با کلمه بعد از خود دقيقاً يک جاي خالی فاصله دارند.

  آنها )منمور  خارجاي نيست، اما کلمات ا هيچ فاصلهو آکولاد}{ و خود آنه»« پرانتز )(، کروشه ][، گيومه  داخلبين متن

 همان پرانتز و غيره است( از دو طرف يک جاي خالی فاصله دارند.

  مراجعه کنيد.[ 2] و[ 3جع ]ا، به مرنگارع فارسیبراي آگاهی بيشتر از قواعد 

قرار داده و پس « گيومه»آنرا داخل  کنيد،سعی کنيد در صورتيکه جمله يا عبارت يا پارگرافی را عيناً از يک کتاب نقل می -2

را قرار دهيد. در هر صورت بهراي  از آن، به کمک يک جفت ]کروشه[ شماره منبعی که مطلب از آن استتراج شده است

رجوع به يک مرجع، بايد شماره مرجع را در يک جفت کروشه قرار دهيد. منمور از شماره مرجع، شماره ترتيبی است کهه 

 تصاص داده ايد.به آن در مراجع اخ

معادل فارسهی آن  اي که بالايشماره گ اردنپس از ، معادل لاتين اييد.از نگارع کلمات لاتين در متن پروژه خودداري نم -1

ترتيهب پايين صفحه آورده شود. در هر صهفحه، شهماره زيهر نهويس از يهک آغهاز و بهه 3در زيرنويس شود،کلمه تايپ می

توان تلفظ اي خاص بسيار مشکل باشد، میاست که اگر پيدا کردن معادل فارسی براي کلمهلازم به توضيح . يابدافزايش می

حروف متفل انگليسی از ايهن قاعهده  کلمه را با حروف فارسی نوشته و در زيرنويس اصل کلمه را به لاتين نوشت. 2لاتين

 رسی نوشته شوند.ن در متن بايد يک سايز بزرگتر از حروف فادودر صورت موجود بو مست نی هستند

4- CD   با فرمتهاي پروژه يا ديسکتPDF,WORD,POWER POINTبه کمک قهرار دادن  در انتهاي پروژه ضميمه گردد(

 .يک پوشش مناسب و قابل استفاده براي آن(

                                                 
3 Footnote 

2  Latin 
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در مقابهل  در داخل پرانتهز و فرمولشماره ها و فرمولهايی که در پايان نامه آمده است، بايد شماره داشته باشد. تمامی معادله -5

اسهت کهه بها شماره ترتيب فرمول شماره فصل وحاصل ترکيب )از سمت راست به چپ( شماره فرمول شود. آورده میآن 

باشهد کهه درصهورتيکه سهطر مهی فرمهول، حاشيه سمت راست خهط فرمول. مکان شماره انديک خط تيره از ه  جدا شده

 شود.شروع می 3شماره فرمولها در ابتداي هر فصل از شود. داراي جاي کافی نباشد، از سطر بعدي استفاده می فرمول

گه اري جهدولها و شماره و نمودارها و جداول نيز بايد شماره داشته باشند. تصاوير و اشکالو اهمنحنيهمانند فرمولها،  همه  -6

مها و غيهره تحهت نهام تمامی منحنيها، نمودارها، تصهويرها، ترسهيپ يرد. گ اري اشکال به صورت جداگانه انجام میشماره

ابتهدا شهماره از سهمت راسهت گ اري جدول و شکل مانند فرمولهاست، يعنی قاعده شماره شوند.گ اري میشماره« شکل»

 شود.شروع می 3هر فصل از  آغازسپس شماره شکل يا جدول که در  ، يک خط فاصله وفصل

طرف بالاي کاغ  و يا در صورت لهزوم در سهمت ست بهبايکادر بسته قرار گرفته، طرف بالاي آنها میيک درون هر شکل  -7

 چپ کاغ  قرار داده شود. 

 پاييندر يک خط و در وسط صفحه در « شکل»ها، علاوه بر شماره، عنوان نيز دارند. شماره و عنوان «جدول»ها و «شکل»  -1

عنهاوين  گيهرد.ر میجهدول قهرا لاايابدر يک خط و در وسهط صهفحه در « جدول»گيرد و شماره و عنوان شکل قرار می

 شود.اشکال و جداول به همراه شماره آنها در فهرست اشکال و جداول به طور مستقل آورده می

 نوشته شود. 32يا  39و متن داخل آنها با فونت  سياه 39با فونت نازنين ، و جدولها شماره و عنوان شکلها -0
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  فصل دوم 

                                                                                                                             
 پروژهاز  و دفاع نتخابشيوه ا

 جهت دفاع از پروژه شده وتاريخهاي اعلام
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 پروژه ، تمديد و دفاعزمان انتخاب -2-1
 

 بر اساس آنچه در سايت اعلام شده است.
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 ارائه دانشجویان مقطع کاردانی:
 

 

 کاردانی براي ارائه پروژه لازم است مراحل زير را طی نمايند:دانشجويان 

را از سایت گرفته و نزد استاد راهنما جهت امضا و تایید  "درخواست ارائه پایان نامه  "ابتدا فرم  .3

 می برند.

 

 ببرند. و تایید  جهت امضاپرینت پروژه به رانزد مدیرگروه رشته خود  .2

 

 مراجعه به کارشناس رشته جهت دریافت فرم نمره. .1

 

 

 

 

 :شناسی)بدون دفاع(ارائه دانشجویان مقطع کار
 

 

 کارشناسی که می خواهند بدون دفاع پروژه خود را ارائه نماينددانشجويان 

می امضا و تایید  هتو نزد استاد راهنما جرا از سایت گرفته  "درخواست ارائه پایان نامه  "ابتدا فرم .1

 برند.

 

  ببرند. جهت امضا و تایید رشته خود مدیرگروهنزد به همراه فرم ارائه راپروژه به  .پرینت2
 

 فرم نمره..مراجعه به کارشناس رشته جهت دریافت 3

 

 می باشد. 14.در صورت ارائه پروژه بدون دفاع توسط دانشجویان مقطع کارشناسی سقف نمره 4
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ويژه دانشجويان کارشناسي که تمايل باه دفااع از  ل دفاع از پروژهمراح -2-2

 پروژه خود دارند.
 هر دانشجو بايد براي دفاع از پروژه، اعمال زير را به ترتيب انجام دهد:

 آماده کردن فايل پروژه به شيوه ذکر شده در اين آيين نامه.-3 .3

ايشان مبنی بر اينکهه پهروژه بها موفقيهت انجهام شهده  نامه به استادراهنما و گرفتن تاييدارايه پروژه و پايان .2

 است.

جههت  پرينهت پهروژهپرينت گرفته وهمهراه استاد راهنما ءرا پس از امضا ارائه پايان نامهفرم دانشجو بايد  .1

 .امضا و تاييد به نزد مدير گروه ببرد

پروژه بهه کارشهناس  جهت آگاهی از تاريخ دفاع خود با فرم مجوز ارائهدانشجو پس از تاييد مديرگروه  .4

 .نمايد رشته مربوطه مراجعه

 در جلسه دفاع الزامی است(. power point)همراه داشتن پرينت پروژه وفايل  برگزاري جلسه دفاع. .5

از  WORD,PDF,POWER POINTپروژه)شهامل فايلههاي  CDهمراه ارايه يک نسته از پايان نامه به  .6

تحويهل  کارشهناس رشهته مربوطههدارد کتابچه خهود را بهه هفته پس از دفاع مهلت  3)دانشجو تا پروژه( 

 دهد(

 )در صورت درخواست ايشان(ارايه يک نسته از پايان نامه به استاد راهنما. .7

 

 چند تذکر مهم:

  پس از آنکه دانشجو مراحل بالا را انجام داد، نمره وي پس از محاسبه توسط کميته پروژه، براي آموزع

 ارسال خواهد شد.

 مراحل فوق را قبل از اتمام مهلت ارسهال نمهره  یط يلازم برا یبينانشجويان محترم پيشاست د يضرور

اسهت. در غيهر  یمراحهل بالها الزامه یطه يبهرا حهداقل يهک مهاهبه آموزع انجام دهند. در نمر گهرفتن 

                                                                 باشد.                یم شجوبه عهده دان ،به آموزعدر موعد مقرر اينصورت مسئوليت عدم ارسال نمره 

 پروژهصحيح انجام براي چند توصيه کاربردي  -2-3
تواند در جههت انجهام ، میهاتهزير توجه کنند. عمل به اين نک هايتهشود به نکبه دانشجويان عزير توصيه می

از  تهرين درس در دوران تحصهيل شماسهت، اگهرکهاربردي . درس پروژه،مفيد باشدموفقيت آميز و آسان پروژه 

لگی و هههحوصاي کهه از سهر بیپهروژه ابتداي انتتاب تا تکميل و ارايه آن با نم  و برنامه ريزي دقيق عمل کنيد.

باعهث سهرخوردگی  تنها ارزع علمی ندارد، بلکه ممکن استانجام شود، نهو يا بدون نم  و ترتيب رفع تکليل 

 .ع بعدي تحصيلی شودشما در مقاط
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قبل از انتتاب پروژه، تحقيقهات کهاملی راجهع بهه سهوابق، منهابع، قابليتهها، محهدوديتها، اههداف و ديگهر  -3

 خصوصيات پروژه بکنيد.

بندي دقيق با واقع بينی براي انجام پروژه تدوين کنيهد و تها قبل از هر کاري يک برنامه زمان براي شروع، -2

 ت آن کنيد.رعايحد امکان خود را ملزم به 

 گيري را فراموع نکنيد.در طول انجام پروژه، هيچگاه مطالعه و تحقيق در منابع متتلل و ياد -1

هميشه و در همه حال با استاد راهنماي خود در ارتباط باشيد؛ چه در حاليکه پروژه شما با موفقيت به پيش  -4

هفتگی را با استاد راهنماي رود، چه هنگاميکه با شکست مقطعی روبرو شده است. سعی کنيد جلسات می

 به ايشان نماييد. هفتگی خود تنمي  کنيد و خود را ملزم به ارايه گزارع

در طول انجام پروژه، تمامی نتايج خوب يا بد مقطعی را به صهورت مکتهوب نگههداري کنيهد. ايهن کهار  -5

 شود در هنگام نگارع پايان نامه، بهتر بتوانيد کار خود را شرح دهيد.باعث می

ژه خود را به چند مرحله کوچکتر، البته با نمر اسهتاد راهنمها، تقسهي  کنيهد و سهعی کنيهد بهه صهورت پرو -6

 جزيی، از هر قسمت نتيجه بگيريد و در انتها نتايج را ترکيب کنيد.

هيچگاه سعی نکنيد يک کار بزرگ را به صورت ضربتی انجام دهيد. سعی کنيد پله پله به سمت موفقيت  -7

 حرکت کنيد.

وژه شما به دستاوردها يا نتايج جديد و خوبی رسيده است، سعی کنيد با نمر اسهتاد راهنمها و تاييهد اگر پر -1

او، مقاله يا مقالاتی را از آن استتراج کنيد و به کنفرانسهاي مربوط ارسال کنيد. بها ايهن کهار، شهما بهراي 

 خود يک شتصيت علمی مستقل خواهيد ساخت.

درصد آن به شهرح کارههاي شهما در طهول انجهام  79ي است که تقريباً يک پايان نامه خوب، پايان نامه ا -0

درصد مطالب مقدماتی يا ورود به بحث باشد. در عين حال، يک  19پروژه پرداخته باشد و حداک ر شامل 

 صفحه داشته باشد. 399تا  79پايان نامه مناسب در مقطع کاردانی يا کارشناسی، بايد بين 
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 فصل سوم

 
 پروژه شيوه ارزشيابي و مصوبات کميته      
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 ارزشيابي پايان نامه -3-1
 گردد:یصورت اعلام م نيبد یليفارغ التحص يهاپروژه یابيارزش يارهايمع

 ،يکهاربرد ايه و یارزع علمه ،يسابقه، ابتکار و نوآور انيموضوع و ب تچهيتار یبررس :یعلم تيفيک -

نمهرات و  تيهفي)بهه روز بهودن(، ک یفهيوک یکار بهه لحهاظ کمه يو ابزارها راجعاستفاده از منابع و م

 ادامه پروژه. يبرا شنهاداتيپ

 تيهه )رعايهبه سئوالات در جلسه دفاع، نحهوه ارا  يیپاستگو يیتسلط به موضوع و توانا ه:يارا تيفيک -

 موارد(. ريو سا دياسلا تيفيموضوع، ک  يزمان، تفه

 تيهفيدسهتورالعمل، ک تيهمطالهب، حسهن نگهارع و رعا نيو تهدو  ينمانسجام در ت نگارع: تيفيک -

 استفاده شده. يها یاشکال و منحن ريتصاو

نامه مطابق با دستورالعمل مصهوب  انينگارع پا نيکامل قوان تيرعا نامه: انينگارع پا نيقوان تيرعا -

 .)ذکر شده در فصل اول( پروژه تهيکم

اسهی تهيهه طع کهاردانی و کارشناکه براي مقه 3-1مل فوق، به جدول براي اطلاع از ميزان تاثير هريک از عوا

 .شده است، مراجعه نماييد

 و کارشناسی در نمره پروژه دانشجویان کاردانیمیزان تاثیر هریک از ملاکهاي ارزشیابی  -1-3جدول

 میزان تاثیر معیار ارزشیابی

 نمره 39 کيفيت علمی

 نمره 4 کيفيت ارايه

 هنمر 1 کيفيت نگارع

و نم  وترتيب در  رعايت قوانين نگارع

 انجام پروژه
 نمره 1

 

 

 گيردهايي که به پروژه تعلق ميجريمه -3-2
بنديهايی که در فصل دوم ارايه شده است، تاخير در دفاع از پروژه و ارايه پايان نامهه مشهمول با توجه به زمان

 هاي ديرکرد به قرار زير خواهد شد.جريمه

، در صورتيکه دانشجويان در مهلت ذکر شده براي 1-2و  2-2 با توجه به جدول  وقع:اتمام به م عدم -3

دفاع بدون کسر نمره دفاع نکنند، حداک ر يکماه فرصت دارند تا بها کسهر نمهره دفهاع کننهد. در ايهن 

از  بتشهیتوجه داشهته باشهيد کهه از نمره نهايی کسر خواهد شد.  نمره 5/5مدت، به ازاي هر هفته، 

روزه در دفهاع  1، تهاخير عنهوان م هالشود؛ بهه ه، به عنوان يک هفته کامل در نمر گرفته میيک هفت



 

30 

اگر پهس از يهک مهاه هنهوز از پهروژه دفهاع نشهده باشهد، نمهره  خواهد شد. نمره يکموجب کسر 

 براي پروژه منمور خواهد شد. مردودي

نامهه نههايی ع، فرصت دارند تا پايانهفته پس از دفا 2دانشجويان حداک ر  تاخير در تحويل پايان نامه: -2

يته پروژه رسيده است را به صورت صحافی شده تحويل دهند. اور و کمکه به تاييد اساتيد راهنما و د

اگر از زمان  از نمره نهايی کسر خواهد شد. نمره 25/5پس از اين موعد، به ازاي هر هفته ديرکرد، 

نگردد )يا با ايرادهاي کلی تحويهل شهده باشهد يها نمهر  ماه بگ رد و پايان نامه تحويل 2دفاع بيش از 

 براي پروژه منمور خواهد شد. مردودي(، نمره ژه در نگارع آن رعايت نشده باشدکميته پرو

، اي از انجام پروژهدر هر مرحله تغيير عنوان پروژه بعد از تصويب در کميته پروژه  تغيير عنوان پروژه: -1

 تغيير عنوان پروژه فقط يکبار مجاز است.ی خواهد شد. از نمره نهاي نمره 2مشمول کسر 

 چند تذکر مهم:

 نامهه انيهنگهارع پا نيقهوان تيهنمره مربوط به بتش رعا در نمر گرفتنو  نمره اساتيد نيانگيمحاسبه م -

 پ يرد.توسط کميته پروژه انجام می

 خيبا توجه به تاران نامه و ديرکرد تحويل پاياتمام به موقع همچنين منمور کردن جريمه مربوط به عدم  -

 شود.یپروژه انجام م تهيارسال نمره به آموزع توسط کم خيثبت نام درس پروژه و تار
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ن کميتهه نامه آشنا شديد. همچنين مصوبات و قوانيدر اين آيين نامه، با شيوه درست و قابل قبول نگارع پايان

ها براي آشنايی بيشتر شما، آورده شده است. اميد است بها مطالعهه وژه گروه کامپيوتر در ارزشيابی و کسر نمرهپر

نامه خوبی را فراه  کرده و نمهره خهوبی از اين آيين نامه، و عمل به جزييات مندرج در آن، بتوانيد پروژه و پايان

 درس پروژه بگيريد. 

تجربه نشان داده است ل براي انجام موثر و مفيد پروژه در اين آيين نامه آمده است. هاي معموهمچنين توصيه

هايی که در فصل سوم آمده، در موفقيت پروژه موثر است. دانشجويان موفق، کسانی هستند که که عمل به توصيه

 د.کننبا برنامه ريزي و نم  و ترتيب، براي رسيدن به هدف از پيش تعيين شده خود تلاع می

مطالعه اين آيين نامه از يک جهت ديگر نيز براي شما مفيد است؛ رويکرد اصلی در تدوين ايهن آيهين نامهه، 

ارايه يک م ال از تمامی قواعد نگارع به صورت عملی است. به عبارت ديگر، سعی شده تمامی قواعد ذکر شده 

جه دقيق به جزييات نگارشی ايهن آيهين در فصل اول و تمامی نکات ظريل، در تمامی آيين نامه رعايت شود. تو

 هاي شما را از بين خواهد برد. نامه، تمامی ابهام

ن.نيز موجود می باشد موسسهر سايت دمتن اين آيين نامه علاوه بر اينکه در انتشارات موسسه موجود است، 
 

ن



 

22 

 فرمهاي مربوط به انتخاب، تمديد و دفاع پروژه -1پيوست 
 

هايی که براي انجام پروژه نياز داريد، آورده شده است. در هنگام نياز به هر کدام، در اين پيوست، تمامی فرم

کافيست فرم مربوطه را از اين آيين نامه جدا کرده و استفاده کنيد. ممکن است با توجه به شرايط، يهک يها چنهد 

 فرم براي شما کارايی نداشته باشد. 
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 ارشناسی و کاردانیفرم تصویب پروژه ک

 

جو
نش

دا
 

                                    نام و نام خانوادگی:                                  شماره دانشجویی :                        رشته تحصیلی:                    

 

 کاردانی           کارشناسی           مقطع تحصیلی:  

ش
وز

آم
 

 واحدهای گذرانده شده برابر             واحد بوده و مجاز به گذراندن پروژه در ترم                   می باشد.تعداد 

  

                                                                                  نام و نام خانوادگی                                             .می باشندضمنا استاد پروژه ایشان آقای/خانم................................

 تاریخ و امضا          

 

ژه
رو

ن پ
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 کارشناس گروه                                        مدیرگروه                        ا                  استاد راهنم                                     دانشجو                   

 امضا                                            امضا                                                       امضا                                امضا                                 
 

 
 لازم است این فرم در موقع انتخاب پروژه در دو نسخه از طرف دانشجو تکمیل و به امضای مقامات ذکر شده برسد.
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 فرم درخواست تمديد مهلت انجام پروژه 

 
 

 مشخصات دانشجو 
  ييشماره دانشجو  نام و نام خانوادگي

  گرايش تحصيلي  مقطع تحصيلي
 .....ترم )اول/دوم/تابستان( سال تحصيلي ... تقاضاي تمديد تا .....ترم )اول/دوم/تابستان( سال تحصيلي ... يمسال اخذ پروژهن

 :عنوان پروژه 
 

 صفحه ضميمه اين درخواست نماييد.(  01تا  01مراحلي از پروژه كه پايان يافته است را نام ببريد. ) گزارش كتبي اين مراحل را 
0   
2   
3   

 مراحل باقيمانده از پروژه را نام ببريد. 
0   
2   
3   
 
 

 نام و نام خانوادگي دانشجو :                             تاريخ درخواست:                امضاء دانشجو:      
  
 

 اظهار نظر استاد راهنما و مدت زمان لازم براي تمديد پروژه : 
 
 
 

 تاد راهنما امضاء اس           
 

 

 علت :   نگرفت  در جلسه كميته پروژه مورخه ................... بررسي و مورد تأييد قرار گرفت 
 : مديرگروهامضاء  

 
 بعضي نکات مهم در رابطه با اخذ و تمديد مهلت پروژه

 
 

 روال تمديد مهلت پروژه به شرح زير مي باشد: 
 الف ( تقاضاي تمديد      

 وافقت استاد راهنما ب ( م      
 پ ( موافقت كميته پروژه       
ندر انتخاب واحد ترم آينده« پروژه ناتمام»ت ( اخذ واحد       

ن
 .در صورت تمديد پروژه دانشجو ملزم به انتخاب واحد مجدد و پرداخت شهريه مي باشد
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 بسمه تعالی                                           

 

 

 پایان نامه  ارائهت فرم درخواس
 

 

 

.... دانشجوی ورودی احتراماً به استحضار می رساند دانشجو ........................................... با شماره دانشجویی............................   

پروژه خود با عنوان  ارائهاین واحد آمادگی  /کاردانیرشناسی..................... مقطع کا.......... رشته ..............................سال .......

 را دارند......................................................................................................................................................................................................................

                                                                                           

 :امضا استادراهنما                                                                                                                 

............................................................................................................................................................................. 

 ((ویژه دانشجویان مقطع کارشناسی))

 با توجه به موارد فوق برگزاری جلسه دفاعیه بلامانع می باشد.

 

 اریخ پیشنهادی استاد راهنما:.............................................ت

 

 

 ................................................روز : ............................        مورخ: ..../...../......          ساعت: ..... : .....      محل: 

 

 

 

 

 .کارشناس گروه2                                                      مدیرگروه        .1     
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